
Notfallkonzept Moodle 
Schritt 1: Erstellen von Kursen in Moodle 

Für die Schul-IT 
Steffen Fleischer 

Diese Anleitung soll Ihnen die Einrichtung von Moodle-Kursen erleichtern und stellt eine kurze 
Alternative zur bekannten Anleitung dar. 

1. Besuchen Sie die Webseite http://cloud.mso-hef.de und wählen Sie „Moodle“ aus. 

 

2. Klicken Sie oben rechts auf Login 
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3. Geben Sie im folgenden Fenster Ihre Schulnetzbenutzerdaten ein und klicken Sie auf Login 

 

4. Klicken Sie oben links auf das Menüzeichen falls das Menü ausgeblendet ist 
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5. Wählen Sie im aufgeklappten Menü “Website-Administration“ aus (das ist der unterste 
Menüpunkt). 

 

6. Klicken Sie auf der folgenden Seite auf “Kurse“. 
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7. Und dann auf “Kurse und Kursbereiche verwalten“ 

 

8. Wählen Sie dann auf der linken Seite (1) den richtigen Kursbereich aus [Beruflich / Gymnasial 
-> Ausbildungsberuf / Klasse] und klicken Sie dann auf “Neuen Kurs anlegen“ (2). 
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9. Beachten Sie beim Anlegen des Kurses die richtige Benennung. 
Vollständiger Kursname: Fach + Lehrerkürzel, Englisch flei, Informatik zerr, etc… 
Kurzer Kursname: Klasse + Fach (Kurzform), Q1_D Eng, E2_8 Info, 
Kursbereich: Suchen Sie den richtigen Bereich (Fehler sind hier aber nicht schlimm) 
Kurssichtbarkeit: Anzeigen 
Kursbeginn: ACHTUNG: immer gestern nehmen! 
Kursende: Ende des Halbjahres: 03.07.2020 
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10. Klicken Sie auf “Speichern und anzeigen“ unten auf der Seite 

 
11. Sie werden nun auf die Seite zum Hinzufügen der Schüler weitergeleitet. Es geht weiter mit 

der Anleitung “Schritt 2: Teilnehmer hinzufügen“. Das Hinzufügen von Benutzer MUSS 
sofort danach erfolgen. Ansonsten sehen Sie ihren eigenen Kurs nicht! 

 

 


